Практические задания для учащихся курсов ПК
1. Создать на Рабочем столе папку, присвоить ей  имя (название)
2. Открыть этот файл, в нем написать свое Имя, Отчество, Фамилию, дату рождения
3. Сохранить документ, закрыть файл,
4. Создать  новую папку, переместить  в неё файл 
5. [bookmark: _GoBack]Открыть папку, открыть файл, выделить фамилию жирным шрифтом, подчеркнуть, закрыть файл, закрыть папку, выйти из компьютера
6. Найти документ на рабочем столе, скопировать его в папку со своим именем
7. Открыть документ, ответить в нём на вопросы, правильный ответ выделить жирным шрифтом, сохранить изменения в документе
8. В папке со своим именем создать текстовый документ
9. Набрать, приведённый ниже текст в текстовом редакторе, с использованием шрифта Times New Poman, 
 размер шрифта 12:
Умей мечтать, не став рабом мечтанья,
И мыслить, мысли не обожествив;
Равно встречай успех и поруганье,
He забывая, что их голос лжив.
Киплинг «Заповедь»
       6. В этом тексте надо:
- выполнить форматирование этого текста
- изменить шрифт на жирный, размер на 16
- перенести имя автора и название четырехстишия перед стихом
       7. создать таблицу следующего вида: 5 строк и 5 столбцов
       8. вписать по центру столбцов названия: 
           № п/п, Ф, И, О, профессия
       9. Скопировать первую строку стихотворения, расположить  её
           после таблицы по центру листа
       10. Вставить рисунок из готового текста в свой документ в конце       
             Текста
        11. Сохранить изменения в документе
        12. Создать текстовый документ
        13. Найти в интернете биографию любого известного человека
        14. Скопировать найденную информацию в текстовый  
               документ

15. Отформатировать скопированный текст:
      - заголовок выделить жирным шрифтом, размер шрифта 16
      - основной текст отредактировать в шрифт 14
      - для всего текста применить шрифт Times New Poman
      - вставить вначале текста фотографию данного человека
16. Сохранить документ и отправить его по электронной почте на  
       e-mail: zorina47@bk.ru


      

